Для получения лицензии заявителями представляются следующие документы: 

1) заявление о выдаче лицензии, по форме, установленного образца (с приложением копии доверенности, в случае если сдача документов осуществляется доверенным лицом организации); Региональная служба по тарифам и ценообразованию Забайкальского края., г. Чита, ул. Новобульварная, 36,  каб. 623, тел: 28-26-83)
2) копии учредительных документов (со всеми изменениями и дополнениями к ним); 

3) копия документа о государственной регистрации соискателя лицензии в качестве юридического лица;

4) копия документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

5) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; 
6) документ, подтверждающий наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда) в размере, установленном законодательством (не менее 50 тыся рублей);

 7) копия документа об уплате сбора за выдачу лицензии (платежное поручение);

8) справка налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (срок действия справки -1 месяц);

9) копия документа, подтверждающего право собственности или иное законное основание владения и пользования территориально обособленным объектом (свидетельство о собственности, договор аренды (субаренды) и другие);  

10) копия документа, характеризующего территориально обособленный объект (технический паспорт, поэтажный план, экспликация к нему и другие);
11) заключение органа внутренних дел о наличии исправной охранной сигнализации, сейфа для хранения документов и денег в каждом обособленном подразделении - для организаций, осуществляющих в городах розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции; 
12) заключение специально уполномоченного государственного органа о соответствии торговых и складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам; 

13) заключение специально уполномоченного государственного органа о соответствии торговых и складских помещений противопожарным нормам и правилам; 

14) копия документа, подтверждающего регистрацию контрольно-кассовой техники в налоговом органе – для организаций, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции в городах

15) уведомление  или иной документ органа местного самоуправления о согласовании мест розничной продажи алкогольной продукции на территории соответствующего муниципального образования с учетом требований, предъявляемых пунктом 3 статьи 16 Федерального закона от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ  «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» 

Для переоформления лицензии заявителями представляются следующие документы:

- заявление о переоформлении лицензии, либо приложения к лицензии  (перечень территориально обособленных объектов,  

  - копия документа об уплате сбора за переоформление лицензии;
- оригинал ранее выданной лицензии, либо приложения (за исключением случая утраты лицензии, приложения);
- документы, подтверждающие изменения наименования организации (без его реорганизации), места ее нахождения, мест  нахождения ее обособленных подразделений, иных указанных в лицензии сведений;

- документы, подтверждающие утрату лицензии (в случае утраты лицензии).   

В случае  открытия новых территориально обособленных объектов, не указанных в приложении к лицензии, лицензиат представляет документы, предусмотренные пунктами 8 - 15 указанного перечня документов, для оформления нового приложения к лицензии.
Для продления срока действия лицензии представляются следующие документы:

1) заявление о продлении срока действия лицензии 
2) копия документа об уплате сбора за продление срока действия лицензии;
3) справка налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

4) оригинал ранее выданной лицензии.

Требования к документам, представляемым заявителями

1. Тексты документов, представляемых на получение лицензии, должны быть написаны разборчиво. Не подлежат приему для лицензирования документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2. В случае если копии документов не заверены нотариально, они должны быть представлены вместе с оригиналом.

3. При отправке документов на лицензирование по почте, в конверт необходимо вложить: заполненное заявление, заверенное печатью организации, нотариально заверенные копии документов.

4. Документы, необходимые для лицензирования, представляются в одном экземпляре и после лицензирования помещаются в лицензионное дело.
